Microsoft Excel 2013 Completo - Mao na Massa!

Iniciante - Intermedidrio - Avancado - Domine os poderosos recursos para trabalhar de forma
eficiente com Excel

Curso completo com certificado registrado. O certificado é validado através do site
http://cert.baciotti.com

Carga Hordria: 36 horas (Carga horaria calculada com base nas aulas em video e na realizagdo

dos exercicios)

Tempo total de aulas em video: Mais de 10 horas

Conteudo de todas as aulas

¢ Secdo 1:Introducdo
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Aula 1:Bem-vindo!

Aula 2:Por qué vocé precisa aprender o Excel (e como garantir seu emprego)
Aula 3:Como iremos trabalhar nesse curso?

Aula 4:[MAO NA MASSA!] Explicagdo sobre as atividades M3o na Massa.

e Secdo 2:Primeiros passos com Microsoft Excel
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Aula 5:Iniciando o Microsoft Excel
Aula 6:Antes de mais nada, vamos fazer nossa primeira planilha!
Aula 7:Entendendo o ambiente de trabalho do Excel

e Secdo 3:Entendendo e trabalhando com planilhas e pastas de trabalho
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Aula 8:T4 bom. Vocé ta falando coisas demais, corrija por favor o exercicio
Aula 9:Criando, salvando e abrindo pastas de trabalho

Aula 10:Guia Planilhas: Adicionando, renomeando, copiando e excluindo
Planilhas

Aula 11:Escondendo e reexibindo planilhas

Aula 12:Mais uma coisa sobre as planilhas: A cor da guia

e Secdo 4:Inserindo e alterando dados em sua planilha
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Aula 13:Entrando com dados numéricos, datas e texto

Aula 14:Digitando nimeros como texto

Aula 15:Formatag¢do dos nimeros

Aula 16:[MAO NA MASSA!] Formatacdo e 4 fungdes

Aula 17:Desfazendo e refazendo coisas

Aula 18:Copiando e movendo

Aula 19:Inserindo e excluindo linhas e colunas da planilha

Aula 20:Entendendo o poderoso conceito de auto-preenchimento
Aula 21:Alterando largura e altura das linhas e colunas da planilha
Aula 22:Escondendo linhas e colunas da planilha

Aula 23:[MAO NA MASSA!] Calendario

5:Trabalhando com férmulas

Aula 24:Ahhh mas eu te falei que ndo gosto de matematica!

Aula 25:Editando Férmulas

Aula 26:Vamos fazer mais alguns cdlculos? Que tal uma lista de pregos?
Aula 27:Copiando formulas (E economizando seu tempo)

Aula 28:[MAO NA MASSA!] Lista de precos, ddlar e referéncia absoluta
(QUE??)

Aula 29:Fixando o conceito de Referéncia Absoluta

e Secdo 6:Usando as ferramentas de Formatagao



Aula 30:Formatacdo basica de fonte, cor, fundo
Aula 31:Alinhamento da célula
Aula 32:Aplicando Bordas
Aula 33:A formatacao condicional. Para que serve isso?
Aula 34:[MAO NA MASSA!] Formatagdo Condicional agora!
7:Vamos imprimir?
Aula 35:Preparando a planilha para ser impressa
Aula 36:Alterando o tamanho do papel, orientacdo e margens
Aula 37:Imprimindo uma parte especifica da planilha e alterando escala
Aula 38:Criando cabecalho e rodapé para sua planilha
Aula 39:Fazendo a verificagdo ortografica na planilha
0 Aula 40:Dica legal: Posso imprimir em PDF?
e Secdo 8:As poderosas fungdes do Excel (O poder de fogo estd aqui)
0 Aula 41:Relembrando as 4 fun¢des que vocé ja conhece! E aprendendo mais
umal!
Aula 42:Fungdes de contagem bem legais!
Aula 43:Férmulas entre planilhas
Aula 44:A poderosa funcao SE
Aula 45:Trabalhando com nomes de faixas de células
Aula 46:Ainda sobre Formulas 3D? O que é isso?
0 Aula 47:[MAO NA MASSA!] Vamos fazer um montdo de férmulas?
e Secdo 9:Protecdo da Planilha e orienta¢do ao usuario
0 Aula 48:Inserindo comentdrios para auxiliar o usuario
0 Aula 49:Protegendo parte da planilha para ajudar o usuario
0 Aula 50:Colocando senha na sua planilha
0 Aula51:Validacdo de Dados
e Secdo 10:Trabalhando com imagens
0 Aula 52:Inserindo imagens na sua planilha
0 Aula 53:Inserindo outros objetos graficos
0 Aula 54:Entendendo a pilha de objetos
0 Aula 55:Agrupando/Desagrupando objetos
e Secdo 11:Trabalhando com graficos
0 Aula 56:Vamos criar nosso primeiro grafico?
0 Aula 57:Criando um gréfico usando uma Unica tecla
0 Aula 58:Formatando seu grafico e adicionando linhas de tendéncia
e Secdo 12:Funcgdes avancadas do Excel
0 Aula 59:As primas da funcdo SE: SomaSe, MédiaSe e ContSE
Aula 60:A temida PROCV
Aula 61:Um pouco de manipulacdo de textos (Varias funcdes)
Aula 62:Vamos trabalhar algumas fung¢des de datas? (Varias fungées)
Aula 63:Funcdes financeiras: Calculando rendimento de uma aplicacao
Aula 64:Fungdes financeiras: Calculando taxa de juros
Aula 65:Funcgdes financeiras: Calculando valor de pagamento
13:[MAO NA MASSA!] 9 problemas faceis para se fazer assistindo TV
Aula 66:Problema 1 - Vamos comegar?
Aula 67:Problema 2 - Calculos simples
Aula 68:Problema 3 - Procv
Aula 69:Problema 4 - Calculo com datas
Aula 70:Problema 5 - Manipulando texto
Aula 71:Problema 6 - Relatério para diretoria
Aula 72:Problema 7 - Rendimento de uma aplicagao
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Aula 73:Problema 8 - Atingir Meta!
Aula 74:Problema 9 - Mais uma aplicac¢do financeira ;-)

e Secdo 14:Usando o Excel como Banco de Dados
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Aula 75:Inserindo dados

Aula 76:Criando um formuldrio de cadastro automaticamente
Aula 77:Removendo duplicidades

Aula 78:Filtrando dados e encontrando o que vocé precisa!
Aula 79:0rdenando dados

Aula 80:Importando dados de um arquivo texto

Aula 81:Salvando em outros formatos seu banco de dados

e Secdo 15:Trabalhando com Macros
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Aula 82:Para que servem as macros

Aula 83:Gravando macros e economizando seu tempo!
Aula 84:Criando um botdo para uma macro

Aula 85:[MAO NA MASSA!] 3 Macros

e Secdo 16:Trabalhando com tabelas dinamicas
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Aula 86:0 que sao tabelas dinamicas?
Aula 87:Como criar tabelas dindmicas
Aula 88:[MAO NA MASSA!] Tabelas dindmicas agora!

e Secdo 17:7 dicas rapidas e poderosas que o seu colega provavelmente NAO conhece!
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Aula 89:7 Dicas rapidas e poderosas em 7 minutos!

e Secdo 18:PROJETO FINAL: Uma planilha poderosa de controle gerencial
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Aula 90:Entendendo o projeto

Aula 91:Criando nossa planilha principal

Aula 92:Criando as planilhas dos meses

Aula 93:Nomeando as faixas de células!

Aula 94:Funcdo DBSOMA esta aqui para salvar o dia

Aula 95:Ultimos ajustes na planilha dos meses

Aula 96:Fazendo ajustes também na planilha Caixa!

Aula 97:Utilizando no dia a dia a planilha de plano de contas que vocé criou +

e Secdo 19:Fechamento!
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Aula 98:Parabéns!
Aula 99:Como obter meu certificado?



